
深圳市朱树豪纪念慈善基金会财务支出审批制度 

 

第一条 为进一步加强深圳市朱树豪纪念慈善基金会（以下简称基金会）内

部财务管理，提高资金使用效率，强化资金支出的内部控制，明确各项资金支付

审批权限及审批程序，有效地控制资金风险，根据《慈善法》、《基金会管理条例》

以及《慈善组织信息公开办法》，特制定本制度。 

第二条 财务审批的目的是：申明承担经济责任；确认经济活动真实、合法；

明确财务关系。 

第三条 资金支付的原则：支付凭证符合财务要求的原则：各项支付业务都

应根据实际情况，具备相应的发票、收据及其它真实有效的附件，不符合税法规

定的发票及凭证不得作为支付凭据；各类支付凭证记载的内容均不得涂改;费用

报销时必须按要求填制报销凭证。 

第四条 审批要求： 

 （1）核实经济活动真实性、合法性； 

 （2） 确认不相容职务分离控制、授权批准控制、预算控制和财产保全控

制手段存在而有效； 

 （3）明确批示，使用篮黑或碳素墨水笔（或签字专用笔）在反映经济事项

的主要原始文件上明确表示开支项目和同意或不同意意见； 

 （4）署名； 

 （5）签注日期。（表明年、月、日） 

第五条 资金支付或耗费达到基金会规定数额及其以上的重大项目，审批程

序应当根据基金会项目的具体形式确定，一般为：秘书处、理事会、监事。 

第六条 资金支出审批人责任 

 （1） 秘书处对资金支出的真实性、合理性及必要性负责，并在此基础上

审批签字； 

 （2） 理事会对各类资金支出具有最终审批权，对资金支出的结果负最终

责任； 

 （3） 监事根据公司实际资金情况对各类支付凭证的合法性、真实性、准

确性、完整性、及时性进行审核；对不合法、不真实、不准确、不完整的支付凭

证有权予以退回。 



 （4） 所有资金支出必须依据基金会相关制度规定。 

第七条 经办人员在办理审批手续前应当完成以下准备工作：全面清理经济

事项所涉及的全部原始文件及附属资料，做到完整、规范和合法。 

 第八条 本制度由基金会秘书处负责解释。 

第九条  本制度经基金会理事会审议通过之日起实施，经理事会批准可予修

订。 

深圳市朱树豪纪念慈善基金会 

2013 年 11 月 28 日 

 


